PROCEDIMIENTO
REGISTRO DE GRAN USUARIO CON CONTRATO DE COMERCIALIZACION ANTE
EL AMM

1) Preparacion Documentacion para Registro:
Preparar para presentar ante el AMM en hoja con membrete de su empresa, firmada y sellada por
el representante legal el formato establecido —Ver Formato 1- con la siguiente documentacion

adjunta:

e Copia de la certificacion de inscripcion de Gran Usuario en el Registro de Energia y Minas
extendida por el Ministerio recientemente (plazo no mayor de seis meses)

e Acta Notarial de Declaracion Jurada en la que el Gran Usuario se compromete al pago del
monto adeudado por su participacion en el Mercado Mayorista en el caso de cambio de
proveedor. —Es importante indicar que en el plazo que el contrato esta vigente con COMEGSA

¢sta es quien adquiere este compromiso-

e Copia legalizada de la escritura de constitucion de la empresa, copia de la patente de comercio
y documentacion del representante legal.

2) Registro Gran Usuario en sistema del AMM
Con la recepcion de la informacion indicada en el numeral anterior, el AMM establecera:

e El acreditamiento del Gran Usuario en el sistema del AMM designandole un cédigo, usuario
y clave de acceso.

e Creacion de la relacion entre el Gran usuario y COMEGSA en el AMM
3) Gestion de validacion planillas de comercializacion

Completado el acreditamiento el AMM este entregara la clave de acceso, codigo y usuario a la
persona que designada por escrito por el representante legal del Gran Usuario.

El gran usuario o quien delegue debera ingresar en el Sistema del AMM para completar la
informacion correspondiente a la planilla 1.8 que identifican al representante y delegado ante el
AMM conforme a la Norma de Coordinacidén Operativa No. 1

Una vez completado el punto anterior COMEGSA ingresara la planilla de comercializacion que
soporta el suministro al cliente la cual debe ser validada posteriormente por el Gran Usuario.

Es importante indicar que si no se completa el procedimiento anterior no se creard la relacion entre
COMEGSA vy el Gran Usuario
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NORMA DE COORDINACION
OPERATIVA No. 1

Planilla No. 1.8
REPRESENTANTES Y DELEGADOS ANTE EL AMM

La informacioén indicada a continuacién debera ser actualizada cuando la Empresa
Participante decida el cambio de un representante o delegado ante el AMM.

No. [Descripcion Forma de Presentacion
8.1 Datos generales de la Empresa

8.1.1 |Nombre o razén social Texto

8.1.2 |Direccion Texto

8.1.3 |Numero de Identifiacién Tributaria Texto

8.1.4 |Teléfonos Texto

8.1.5 |Fax Texto

8.1.6 |Direccién de correo electrénico Texto

8.1.7 |[Direccion de pagina en Internet Texto

8.1.8 |Organigrama de la empresa Diagrama

8.2 Representante legal de la Empresa

8.2.1 |Nombre Texto

8.2.2 |[Cargo Texto

8.2.3 |Teléfono Texto

8.2.4 |Fax Texto

8.2.5 |[Teléfono Movil Texto

8.2.6 |Localizador Texto

8.2.7 |Firma Formato .gif o .jpg

Representante de asuntos
8.3 comerciales y financieros

8.3.1 |[Nombre Texto
8.3.2 |Cargo Texto
8.3.3 |Teléfono Texto
8.3.4 |Fax Texto
8.3.5 |Teléfono Movil Texto
8.3.6 |Localizador Texto
8.3.7 |Firma Formato .gif o .jpg

Representante de asuntos técnicos y
8.4 operativos

8.4.1 |[Nombre Texto
8.4.2 |Cargo Texto
8.4.3 |Teléfono Texto
8.4.4 |Fax Texto
8.4.5 |Teléfono Texto
8.4.6 |Localizador Texto

8.4.7 |Firma Formato .gif o .jpg




CARTA DE PRESENTACION DOCUMENTOS (FORMATO CC-1)

Guatemala, DD de MMMM de YYYY

# REFERENCIA

COMITE DE REVISION DE DECLARACIONES Y CONTRATOS
ADMINISTRADOR DEL MERCADO MAYORISTA

Estimados Senores:

Por medio de la presente y en cumplimiento de lo establecido en la reglamentacion
vigente, me permito informarles que “NOMBRE DEL GRAN USUARIO” cuenta con un
Contrato de Comercializacion con “COMERCIALIZADORA ELECTRICA DE GUATEMALA”,
por lo que solicito al Administrador del Mercado Mayorista que incluya dicha relacion
comercial dentro de sus registros.

Adicionalmente y de conformidad con lo establecido en las Normas de Coordinacion
Comercial 13 y 14, adjunto a la presente la siguiente informacion:

Copia de la Certificacidon actualizada de Inscripcion en el Registro del Ministerio
de Energia y Minas.

Acta Notarial de Declaracion Jurada en la que “NOMBRE DEL GRAN USUARIO” se
compromete al pago del monto adeudado por su participacion en el Mercado
Mayorista.

Copia legalizada de la Escritura de Constitucion de “NOMBRE DEL GRAN
USUARIO”, copia de la Patente de Comercio y documentacion del Representante
Legal.

Atentamente,

REPRESENTANTE LEGAL
“NOMBRE DEL GRAN USUARIO”



DECLARACION JURADA COMPROMISO DE BANCO AL AMM

En la ciudad de Guatemala, siendo las (hora) del treinta de agosto de dos mil siete,
ANTE MI: (NOMBRE DEL NOTARIO), como Notario en ejercicio, me encuentro constituido
(LUGAR DE CONSTITUCION), a requerimiento del sefior, (NOMBRE DEL REPRESENTANTE
LEGAL) de (afos de edad) afos de edad, (estado civil), (nacionalidad), (profesion y
oficio), de este domicilio, quien se identifica con la cédula de vecindad (nimero de
orden) (A-1) y de (  registro) extendida por el Alcalde Municipal de (Municipio) del
Departamento de (Guatemala) quien actla en calidad (calidad con que actla)
(descripcion de documento que acredita la representacion legal, debidamente
registrado), y requiere mis servicios profesionales para hacer constar Mediante Acta
Notarial de DECLARACION JURADA segun lo estipulado en la literal b) del numeral
catorce punto dieciséis (14.16) de la Norma de Coordinacién Comercial numero
catorce (14); por lo que procedo de la siguiente manera: PRIMERO: El requirente, bajo
juramento y enterado (a) de las penas relativas al delito de perjurio en caso de faltar a
la verdad y advertido de lo concerniente al delito de falso testimonio, establecido en el
articulo cuatrocientos sesenta (460) del Codigo Penal, declara ser de los datos de
identificacion personal anotados y de estar en el libre ejercicios de sus derechos civiles.
SEGUNDO: Continua manifestado el requirente, bajo solemne juramento y con la
calidad con que actlia que por este acto se compromete a lo siguiente: a) A realizar
cualquier pago o saldo que el Administrador del Mercado Mayorista le requiera por
su participacion en el Mercado Mayorista ya sea por causa de finalizacién de la
relacion contractual con el suministrador, por cambio de medidor o por
modificacion de la relacion comercial. b) A permitir al acceso de personal del
Administrador del Mercado Mayorista o personal contratado por éste, para verificar
el cambio o retiro del equipo de mediciéon y los respectivos precintos. DOY FE de
haber tenido a la vista el documento de identificacion citado y de que todo lo escrito
me fue expuesto. No habiendo mas que hacer constar se da por terminada la presente
acta notarial en el mismo lugar y fecha de su inicio, treinta minutos mas tarde, la cual
queda contenida en --- hojas de papel bond, las cuales sello y firmo, y bien enterado el
requirente, del contenido, objeto, validez y efectos legales de la misma, la acepta,
ratifica y firma, con el Notario que de todo lo actuado da fe.



